Wie lege ich eine Bestellung im EC an? (Stand Juni 2020) Sabrina Bayer

Wie lege ich eine Bestellung im EC an?

1.

Suchen Sie die Titelaufnahme entweder (iber die Titeldatenrecherche oder holen Sie sich die Titelaufnahme tiber die schnelle Ubernahme (Extras /
Verbundkommunikation / SynchronisatiWnn Sie erst kurz vorher den Besitznachweis in Aleph gesetzt hatten.

4 Sisis-Sunrise Erwerbung (ubrsis / Univ~Biblicthek Regensburg)
Datei Titeldaten Be ng Forsetzungen Rechnungen Haushalt Adressen Druu:kenHilfe

Mormdatenbearbeitung Strg+M
i

Suchprofile bearbeiten

Buchdatenbearbeitung

Verbundkommunikation L
Strg+3
Machbelastungsart bearbeiten  Strg+6

Zusatzkostenar bearbeiten

Aussondern Strg+5
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2. Sie erhalten dann folgende Einzeltrefferanzeige:

[ nrise Erwerbung (ubr: Univ.-Bibliothek Regensburg)
Datei Titeldaten Bestelung Fortsetzungen Rechnungen Haushalt Adressen  Drucken Bxtras  Hilfe
sl A5l M BFYSYe® LoEg?
B4 Einzeltrefferanzeige X
OPAC-Anzeige
Standard Kategorie MAB ISBD
, T
[Herkunft.ooon BYE A 0001 VerweisSSW
EVE-Rr.0001 BYO42687768 0002 DatumAufn
Titel. 0001 Praxishandbuch Biblinthekshau 0003 DatumAend
Warlagsart 0001 Betlin ; Baston 0100 VerfAnsetz
Werlag. 0001 De Gruyter Saur 0101 SBPAnsetz
1SEN.0001 978-3-11-040313-8 07102 Interpret
13BH_P_E 0001 Print: EUR 33,65 glg:ﬁ::”;‘;’:
Jahr0001 [2016] 0106 SBF'_ Koe
Jahro00oz 2016 0107 Int_Koe
Erscheinungsform m 0108 GPAN Koe
Aufnahmedatum 20042016 0110 Verﬁ\[_w
Anderungsdatum 17.06.2018 0111 Verf2vw
Katalognr 6741849 0112 Verf3vw
Signatur.0001 135(AN 79000 H371 0113 Veridvw
Signatur 0002 999 Er16.2019 07114 Vertsuw
Signalur 0003 F 35/AN 79000 H371 P9+1 g:::x:m
Signatur.0004 VW 01/2018.410 0117 Verdavw
Sprache ger 0118 Verayw
Artiverk s 0119 Verf10Vw
ErschLand *A-DE-BE 0120 SBP1Vw
“eroefArt z 0121 SBP2Vw
Lit_Tvp " 0122 SBP3VW
InhaltsTyp.0001 it 0123 SBR4Vw
MedTyp 0001 n 0124 SBPSVwW
DatTraeg.0001 nc 0125 SBPGVW
0126 SBP7Vw
InhaltErw.0001 Aufsatzsammiung 0127 SBPSVW
InhaltErw 0002 Lehrbuch 0128 SBROVW
Kz_Bearh_|.0001 DE-29 0129 SBP10Vw
Kz_Bearh_|.0002 DE-Re13 0130 Int1vw
SBPAnsetz. 0001 [FE0373Hauke, Petra ~[Herausgeher] 0131 Int2Vw
SEPAnsetz.0002 [1250454]Werner, Klaus Ulrich =[Herausgeher] 0132 Int3vw
HSTZusatz.0001 Planung - Gestaltung - Betrieb v 0133 Intavw &
‘ Werbundsynchronisation ‘
Zeige Bande Zeige UG | Katalogschlissel kopieren | ‘ Aufsatz effassen ‘ | Bandsatz erfassen | | ‘Sammelbuchdatenaufnahme | ‘ Buchdatenaufnahme ‘
e —
{.b Andern ‘ | Zurickblattern | | Vorwartsblattern | ‘ Loschen ‘ Mormdatei | Meue Suche | ‘ Beenden ‘

 ——

Erwerbungsdatenauskunft: Hier sehen Sie bereits bestehende Bestelldaten, die an diesem Titel hdangen.
Buchdatenanzeige: Hier kdnnen Sie die evtl. bereits vorhandenen Buchdatensatze des Titels sehen.
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3. Klicken Sie auf den ,Bestellen“-lcon.

e Sisis-Sunrise Erwerbu ing (ubrsis niv.-Bibliothek Regensburg
Datei Titeldaten Bestellung Forsetzungen Rechnungen Haush

i'zrkq/i:.ﬂﬂﬁ

ﬁﬁ Einzeltrefferanzeige

OPAC-Anzeige

Standard  Kategorie MAB 1SBD

Herkunit. 0001 BWE

BWE-Mr.0001 BvO42687TES

Titel.0004 Praxishandbuch Bibliothekshau
Werlagsort.0001 Berlin ; Bastan

Verlag oood Ce GruyterSaur

Wenn bereits Bestelldaten/Erwerbungsdaten vorhanden sind, werden Sie gefragt, ob und was Sie gerne in lhre neue Bestellung Gibernehmen méchten.

A4 Bestelldaten / Erwerbungsdaten kopieren

Rickfrage

Der Titeldatensatz ist bereits mit Bestelldaten verknipft !

Wollen Sie die Bestelldaten Gbernehmen ?

Freie Felder ebenfalls ibemehmen

Ja @ Beenden

Klicken Sie auf ,,Nein“, wenn Sie nichts ibernehmen mochten bzw. lassen Sie den entsprechenden Haken gesetzt und und klicken auf ,,Ja“, wenn Sie

etwas ibernehmen mochten.
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5. AnschlieRend 6ffnet sich die Bestellmaske. Je nach Kennung, mit der Sie im EC angemeldet sind, sind verschiedene Felder bereits ausgefillt. Mittels
Klick auf den kleinen Pfeil in den Feldern kénnen Sie auch einen anderen Wert auswahlen.

B4 Bestellung
Katalognummer: 5741849 s [ [ Verfasser/ Institution:
Titel: Praxishandbuch Bibliotheksbau
Bestelldaten Exemplardaten Freie Felder
Verarb.-code 1 Monographie| ~ | Exemplare 1 Anzahl Bande: 1 Bestellnr.-kreis: | =nicht belegt=
Lieferant: | Kundennr.: kein Eintrag
Provider: | Accountnr: kein Eintrag
Bestellpreis: 0,00 Wahrung: EUR EURD ~ | Fach: =nicht belegt=
Reklam.-datum: |30 |. 06 .|/2020 [] Mahnung Fremde Best-Nr.
Bemerkung:
ab Band/MHeft/Stiick: Statistik: 1
bestelite ISBN: 978-3-11-040313-8 ~ i} Brief: ~ [] sofort
Duelle: ~ | Herkunft DEU DEUTSCHLAMND
Zugangsart: 1 Kauf ~ | Bestellart 2 fest (hier auch Subskription) ~ | Bestellform: 2 Normal
Bezugsweise 1 einzeln ~ | Preisart 2 Festpreis (Listenpreis) ~  Reprod-form 1Sonstiges
Bibl.Ersch.-form 1 Menographien ~ | Phys.Ersch-form: |1 Druckschriften ~ | Bindeart 1 Keine Angaben
Speichern
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6. Tragen Sie die entsprechenden Bestell-Informationen ein (rot) ein und liberpriifen Sie die Voreinstellungen (blau). In unserem Beispiel werden — fiir die
Zentralbibliothek (TB 11) , Bezahlung aus dem Normaletat - zwei Exemplare des Titels fiir je 50,00 EUR bei Lieferanten , Pustet” bestellt.

.4 Bestellung
Katalognummer: |5741849 | Verfasser ! Institution:
Titel: |Praxishandbuch Bibliotheksbau

Bestelldaten  Exemplardaten Freie Felder

Verarb.-code: - 1 Monographie

IR (TR [ g

{11 Allgemeine Machschlagewerke

Lieferant: | | ‘ Bicher Pustet | Kundennr.: kein Eintrag
Provider: | | Accountnr: |kem Eintrag
Reklam-dawm: |30 |. 06 |.[2020 | [IMahnung  Fremde Best-Nr.: |
Bemerkung: |
ab Band/HefStiick: [ | statistik 1
bestellte ISBN: |978-3—11-040313—8 ~ | | n | Brief  |Mailbestellung (Email) ~ | [ Sofort
Quelle: | [ ~ | Herkunft |DEU DEUTSCHLAND

Zugangsart: |1 Kauf v| Bestellart: |2fest (hier auch Subskription) v| Bestellform: |2 MNormal
Bezugsweise: 1 einzein | Preisart |2 Festpreis (Listenpreis) ~| Reprod-form: |1 Sonstiges

Bibl Ersch.-form |1 Monographien v| Phys Ersch.-form: |1 Druckschriften ~

Bindeart: |1 Keine Angaben

Speichern
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Wechseln Sie anschlieRend in den Reiter Exemplardaten.

A4 Bestellung

Katalognummer 5741849 4 [ -} Verfasser / Institution

Titel: Praxishandbuch Bibliotheksbau

Bestelldatfll Exemplardaten [ie Felder

Werarb.-code: erodraphie Exemplare: |2 Anzahl Bande: 1
Lieferant 001-00001 Biicher Pustet Bestellnr-kreis 11 Alilgemeine Machschlagewerke
Bestellpreis 50,00 Wahrung EUR EURO Fach 1111 Allgemeines

ERIE [rore \ | | \ | |

Befiillen Sie die Felder ,Haushaltstitel”, , Teilbiblio” (und evtl. ,Abteilung”), ,,Besteller” und ,Zweigstelle” (die Zweigstelle ist fir die UB immer ,00“). Sie
erhalten eine Auswahl, wenn lhr Cursor im jeweiligen Feld steht und Sie zweimal die Enter-Taste driicken.

]
Katalognummer: 5741849 [ [ [ Verfasser / Institution
Titel: Praxishandbuch Bibliotheksbau

Bestelldaten Exemplardaten Freie Felder

Verarb.-code: 1 Monagraphie Exemplare: 2

[

Anzahl Bande: 1
Lieferant: 001-00001 Bilcher Pustet Bestellnr-kreis: 11 Allgemeine Nachschlagewerke
Bestellpreis: 50,00 Wahrung: EUR EURO Fach: 1111 Allgemeines

"

ERENE |201 | | | | ‘ |
Auswahlliste X
52373 Mormaletat ~
81276 Mittel aus Berufungs- u.Rufabwend.-zus.
BM Berufungsmittel neu
F Férdermittel
G Geschenk
k Kostenstellen
KL Klinisch-praktische Medizin

KOLEG Kooperative Lehrerfortb. gestalten RUL
w

wan Wane nrtialmithal

Sortierung

(® Kurzform (O Bezeichnung

Auswahlen Beenden
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9. Hier der ausgefiillte Reiter Exemplardaten flr unser o.g Beispiel (Bezahlung aus dem Normaletat ZB 11).

F'4 Bestellung

Katalognummer: 5741849 4 [ % Verfasser / Institution:

Titel: Praxishandbuch Bibliotheksbau

Bestelldaten Exemplardaten  Freie Felder

[

Verarb -code 1 Monographie Exemplare: 2 Anzahl Bande: 1
Lieferant: 001-00001 Biicher Pustet Bestellnr-kreis: 11 Allgemeine Machschlagewerke
Bestellpreis: 50,00 Wahrung EUR EURO Fach: 1111 Allgemeines
._I’ 1 2 2018 52373 zh " zh (]

10. Wechseln Sie in den Reiter ,Freie Felder”
a. Kommentar: Hier kdnnen Sie Informationen fiir die interne Bearbeitung eintragen (z.B. Benutzerwunsch, bei Eingang an Info an ..., etc.)
b. Signatur: Wenn es sich um ein Mehrfachexemplar oder eine neue Auflage handelt, kann hier bereits die Signatur eingetragen werden.
c. Kostenstelle / Kostenstelleninhaber: Hier werden die benétigen Informationen bei z.B. Kostenstellen-Bestellungen/Beschaffungsantragen
eingetragen.
d. Auszusondern: Wenn der Fachreferent mitteilt, dass Vorauflagen z.B. in der Lehrbuchsammlung ausgesondert werden sollen.

[ Bestellung

Katalognummer: 5741849 g iy -} Verfasser/ Institution:

Titel: Praxishandbuch Bibliotheksbau

i Freie Felder

Kommentar |

Bestelldaten Exemplarda

Signatur
Kostenstelle
Kostenstelleninhaber

Auszusondern
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11. Uberpriifen Sie nochmal alle eingegebenen Daten in den drei Reitern und klicken Sie anschlieBend auf ,Speichern”. Uber Nacht erfolgt dann die
Ubermittlung der Bestellung an den Buchhéndler (entweder per Mail oder per XML-Datei).

1 Keine Angaben
B!enﬂen

12. Hinweis: Wenn Sie bei Brief , kein Eintrag” ausgewahlt haben, werden Sie nochmal gefragt, ob Sie das wirklich so wollen (in diesem Fall erfolgt keine
Meldung an den Buchhandler). Wahlen Sie ,,Ja“ aus, wenn Sie keine Benachrichtigung an den Buchhandler schicken méchten.

#4 Prifung Briefausdruck X

e Es wird kein Bestellschein erstellt.
I. Il
A Waollen Sie trotzdem speichern?

[1 sofort

~ | Herkunft DEU DEUTSCHLAND

Brief. | kein Eintrag

~ | Bestellart 2 fest (hier auch Subskription) ~ | Bestellform 2 Normal

13. Sie erhalten nach dem Klick auf ,Speichern” die komplette Bestell-Nummer (d.h. Bestell-Kreis inkl. laufender Bestell-Nr.) im unteren Teil der Maske
angezeigt, unter der diese Bestellung im EC gefiihrt wird und die auch an den Buchhandler Gibermittelt wird.

Bezugsweise: 1 einzeln

Bibl Ersch -form: 1 Monographien

Bestellung =11-0006828= mit Titeldaf®hsatz <57418349= wurde aufgenommen.




